
18.05.2024 Procedura rejestracji oświadczeń o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi w 
Powiatowym Urzędzie Pracy w Gostyniu

https://gostyn.praca.gov.pl/dokumenty-do-pobrania/dokument 1 / 4

Procedura rejestracji oświadczeń o powierzeniu 
wykonywania pracy cudzoziemcowi w Powiatowym 
Urzędzie Pracy w Gostyniu

 Marek Łuczak Data publikacji: 07.11.2022

Podmiot powierzający wykonywanie pracy cudzoziemcowi składa oświadczenie o powierzeniu
wykonywania pracy w urzędzie właściwym ze względu na:

a) siedzib podmiotu (dotyczy podmiotów posiadajcych wpis do rejestru KRS) lub
  (dotyczy osób fizycznych, w tym osóbb) miejsce  staego pobytu - zameldowanie na pobyt stay

prowadzcych dziaalno gospodarcz, posiadajcych wpis do ewidencji dziaalnoci CEIDG).
Jeli miejsce staego pobytu osoby fizycznej jest inne ni miejsce jej staego meldunku, naley dodatkowo
zoy owiadczenie, wskazujce miejsce staego pobytu (wzór  ).tutaj
 

Owiadczenie naley zoy w formie pisemnej, w postaci papierowej (wzór ) lub elektronicznej poprzeztutaj
portal praca.gov.pl

Dla agencji pracy tymczasowej powierzajcej prac cudzoziemcowi w charakterze pracownika
tymczasowego, przewidziany zosta odrbny formularz owiadczenia (wzór )tutaj

Do zoenia owiadczenia drog elektroniczn niezbdne jest posiadania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.  Jeeli nie posiadasz profilu
zaufanego, moesz go zaoy tutaj.
W sprawach dotyczcych zatrudniania cudzoziemców  pracodawca moe ustanowi penomocnika  (wzór
penomocnictwa  ). tutaj

Owiadczenie podmiotu powierzajcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi dotyczcego okolicznoci, o
których mowa w art. 88z ust. 5 pkt 1-6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004.r o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy  (tzw. owiadczenie o niekaralnoci) podpisuje wyczenie pracodawca lub
prokurent. Urzd nie przyjmuje owiadcze podpisanych przez penomocnika.

Zoenie niekompletnego formularza owiadczenia lub owiadczenia bez kompletu zaczników bdzie
skutkowao wezwaniem do uzupenienia braków formalnych. Nieuzupenienie braków w przewidzianym
terminie spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia.

Ponadto, prosimy by skadajc owiadczenie zwracali Pastwo szczególn uwag na poprawno wpisywanych
danych, np. imienia i nazwiska cudzoziemca. Owiadczenie po wpisie do ewidencji nie podlega zmianie
/korekcie (chodzi take o literówki). Wówczas jedyn moliwoci uzyskania owiadczenia na poprawne dane
jest zoenie nowego owiadczenia (wraz ze wszystkimi wymaganymi zacznikami) i dokonanie ponownej
opaty.

Do kadego owiadczenia naley doda zaczniki:

Zacznik nr 1
Dowód wpaty 100 z - (zgodnie z rozporzdzeniem do pobrania  ) tutaj W tytule przelewu naley poda nazw
firmy, imi i nazwisko cudzoziemca, którego wpata dotyczy oraz odpowiednio wpisa „owiadczenie"

Wpat mona dokonywa wycznie na rachunek bankowy Urzdu:

/documents/7952763/7976003/Oswiadczenie_pobyt_staly/97c05b5a-bab5-4ebe-a199-1a67afcf96f3
/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20podmiotu%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2018.pdf/278b9271-100e-4e42-ae79-4b9971729778
https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/listaDokumentow?dest=CUDZOZIEMIEC_OPWPC
/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20podmiotu%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20dzia%C5%82aj%C4%85cego%20jako%20agencja%20pracy%20tymczasowej%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2017.pdf/6566207b-a655-4c8b-80de-5b1f68148b7f
https://epuap.gov.pl/wps/portal
/documents/7952763/7976003/Pe%C5%82nomocnictwo/5b692e9b-40e0-449e-bfa0-64fca2932a49
/documents/7952763/19458255/Rozporz%C4%85dzenie%20MRiPS%20z%20dnia%2013%20czerwca%202022%20zmieniaj%C4%85ce%20rozporz%C4%85dzenie%20w%20sprawie%20wysoko%C5%9Bci%20wp%C5%82at%20dokonywanych%20w%20zwi%C4%85zku%20ze%20z%C5%82o%C5%BCeniem%20wniosku%20o%20wydanie%20zezwolenia%20na%20prac%C4%99%20lub%20zezwolenia/e8296327-e06c-44d1-b35b-d696c6d4ea94
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Powiatowy Urzd Pracy w Gostyniu

ul. Poznaska 200G, 63-800 Gosty

Nr rachunku bankowego: 64 1090 1258 0000 0001 3587 4057

Opata 100 z obowizuje za zoenie owiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi.
Zwrot opaty jest moliwy wycznie w przypadku, gdy:
1. Pracodawca przeleje rodki na rachunek bankowy Urzdu, ale nie zoy owiadczenia,
2. Zoy owiadczenie niezgodnie z waciwoci miejscow Urzdu.

Zacznik nr 2
Kopia stron wanego dokumentu podróy cudzoziemca, zawierajcych jego dane osobowe. W przypadku,
gdy cudzoziemiec nie posiada wanego dokumentu podróy i nie ma moliwoci jego uzyskania – innego
wanego dokumentu potwierdzajcego jego tosamo.

Zacznik nr 3 
Owiadczenie pracodawcy o niekaralnoci w zwizku z okolicznociami, o których mowa w art. 88z ust. 5
pkt 1–6 ustawy o  promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (okrelony w zaczniku nr 19  do
rozporzdzenia, do pobrania  ). Owiadczenie o niekaralnoci moe by podpisane wyczenie przeztutaj
pracodawc lub prokurenta.

  (dotyczy wycznie osób fizycznych, których miejsce staego pobytu jest inne ni miejsceZacznik nr 4
staego meldunku)
- owiadczenie wskazujce miejsce staego pobytu (wzór  ).tutaj

Wane informacje:

1. Maksymalny okres wykonywania pracy przez cudzoziemca na podstawie wpisanego do ewidencji
owiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy wynosi 24 miesice.

2. Czas oczekiwania na wpis owiadczenia do ewidencji owiadcze o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi wynosi do 7 dni roboczych lub 30 dni, gdy zachodzi konieczno uzupenienia
owiadczenia. Brakujce dokumenty naley dostarczy do Urzdu w zalenoci od formy pisemnej w jakiej si
zoyo owidczenie, jeli w postaci papierowej dokumenty naley zoy w siedzibie Urzdu pok. nr 307, jeli w
postaci  elektronicznej to za porednictwem portalu praca.gov.pl, w formie korekty owiadczenia.

3. Owiadczenia zoone drog elektroniczn s wpisywane do ewidencji i przesyane na konto pracodawcy na
portalu praca.gov.pl, w formie dokumentu elektronicznego. T sam droga przesyane s pisma wzywajce do
uzupenienia braków. Portal automatycznie dostarcza informacje o pimie z Urzdu lub o wpisie
owiadczenia do ewidencji na adres e-mail pracodawcy, pod warunkiem uruchomienia na koncie
pracodawcy funkcji:

- kontakt przez konto praca.gov.pl

4. Owiadczenia zoone w siedzibie Urzdu wydawane s w pok. 307, w godzinach 7:45-14:30.

5. Urzd pracy moe odmówi wpisania owiadczenia do ewidencji, jeeli wysoko proponowanego przez
pracodawc wynagrodzenia bdzie nisza od wynagrodzenia proponowanego na lokalnym rynku pracy, na
porównywalnym stanowisku.

6. Podmiot powierzajcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi, którego owiadczenie o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi zostao wpisane do ewidencji owiadcze, pisemnie powiadamia
waciwy powiatowy urzd pracy o:

/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20o%20niekaralno%C5%9Bci%20-%20do%20o%C5%9Bwiadczenia%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2019.pdf/84178171-3bb8-410f-865d-11932ff0fde7
/documents/7952763/7976003/Oswiadczenie_pobyt_staly/97c05b5a-bab5-4ebe-a199-1a67afcf96f3
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podjciu pracy przez cudzoziemca w terminie 7 dni od dnia rozpoczcia pracy okrelonego w
ewidencji owiadcze;
niepodjciu pracy przez cudzoziemca w terminie 7 dni od dnia rozpoczcia pracy okrelonego w
ewidencji owiadcze.

Podmiot powierzajcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi na podstawie owiadczenia o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi wpisanego do ewidencji owiadcze lub cudzoziemiec wykonujcy
prac na podstawie takiego owiadczenia  powiadomi waciwy powiatowy urzd pracy o zakoczeniu tejmog
pracy. 
 

7. Wpis nowego owiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi do ewidencji owiadcze
nie jest wymagany, jeeli:

cudzoziemiec jest pracownikiem tymczasowym, skierowanym przez pracodawc do innego
pracodawcy uytkownika, ni okrelony w owiadczeniu, jeeli dane dotyczce pracy oferowanej
cudzoziemcowi okrelone w owiadczeniu, z wyjtkiem miejsca wykonywania pracy, nie ulegy
zmianie.
podmiot powierzajcy wykonanie pracy zawar z cudzoziemcem umow o prac zamiast umowy
cywilnoprawnej.
nastpio przejcie zakadu pracy lub jego czci na innego pracodawc.
nastpia zmiana siedziby lub miejsca staego pobytu, nazwy lub formy prawnej podmiotu
powierzajcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi lub przejcie zakadu pracy lub jego czci
przez innego pracodawc,
podmiot powierzajcy wykonanie pracy zaproponowa wysze wynagrodzenie przy zachowaniu
tego samego wymiaru czasu pracy. 

 

 

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy o (Dz. U. z 2022
r. poz. 690).

2. Rozporzdzenie Ministra Rodziny i Polityki Spoecznej z dnia 18 lipca 2022 r. w sprawie zezwole na
prac i owiadcze o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (Dz.U. z 2022 r., poz. 1558)

3. Rozporzdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoecznej zmieniajcego rozporzdzenie w sprawie
przypadków, w których powierzenie wykonywania pracy cudzoziemcowi na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej jest dopuszczalne bez koniecznoci uzyskania zezwolenia na prac

4. Rozporzdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoecznej z dnia 8 grudnia 2017r. w sprawie pastw,
do których obywateli stosuje si niektóre przepisy dotyczce zezwolenia na prac sezonow oraz przepisy
dotyczce owiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi (Dz.U. 2017r., poz. 2349)

5. Rozporzdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoecznej z dnia 8 grudnia 2017r. w sprawie
podklas dziaalnoci wedug klasyfikacji PKD, w których wydawane s zezwolenia na prac sezonow
cudzoziemca (Dz.U. z 2017r., poz.2348).

6. Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwizku z konfliktem zbrojnym na
terytorium tego pastwa (Dz.U. z 2020r., poz.583 z pón. zm.)

7. Ustawa z dnia 17 grudnia 2021 r. o zmianie ustawy o cudzoziemcach oraz niektórych innych ustaw
(Dz.U. z 2022r. poz. 91)
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8. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postpowania administracyjnego (Dz.U. z 2017r., poz. 1257)

Załączniki
Oświadczenie podmiotu o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi - Załącznik nr 18.pdf 
(pdf, 815 KB)
Oświadczenie podmiotu o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi działającego jako 
agencja pracy tymczasowej - Załącznik nr 17.pdf (pdf, 889 KB)
Oświadczenie o niekaralności - do oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy 
cudzoziemcowi - Załącznik nr 19.pdf (pdf, 832 KB)
Pełnomocnictwo (pdf, 433 KB)
Oświadczenie o miejscu pobytu stałego (pdf, 172 KB)
Zawiadomienie pracodawcy o rozpoczęciu nie rozpoczęcia lub zakończenia pracy (pdf, 442 KB)

/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20podmiotu%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2018.pdf/278b9271-100e-4e42-ae79-4b9971729778?t=1661232130611
/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20podmiotu%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2018.pdf/278b9271-100e-4e42-ae79-4b9971729778?t=1661232130611
/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20podmiotu%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20dzia%C5%82aj%C4%85cego%20jako%20agencja%20pracy%20tymczasowej%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2017.pdf/6566207b-a655-4c8b-80de-5b1f68148b7f?t=1660205092568
/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20podmiotu%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20dzia%C5%82aj%C4%85cego%20jako%20agencja%20pracy%20tymczasowej%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2017.pdf/6566207b-a655-4c8b-80de-5b1f68148b7f?t=1660205092568
/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20o%20niekaralno%C5%9Bci%20-%20do%20o%C5%9Bwiadczenia%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2019.pdf/84178171-3bb8-410f-865d-11932ff0fde7?t=1660205210481
/documents/7952763/7976003/O%C5%9Bwiadczenie%20o%20niekaralno%C5%9Bci%20-%20do%20o%C5%9Bwiadczenia%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi%20-%20Za%C5%82%C4%85cznik%20nr%2019.pdf/84178171-3bb8-410f-865d-11932ff0fde7?t=1660205210481
/documents/7952763/7976003/Pe%C5%82nomocnictwo/5b692e9b-40e0-449e-bfa0-64fca2932a49?t=1676625192359
/documents/7952763/7976003/Oswiadczenie_pobyt_staly/97c05b5a-bab5-4ebe-a199-1a67afcf96f3?t=1667818898000
/documents/7952763/7976003/Zawiadomienie%20pracodawcy%20o%20rozpocz%C4%99ciu%20nie%20rozpocz%C4%99cia%20lub%20zako%C5%84czenia%20pracy/55bf01db-605a-41cc-8f66-abfd4d344691?t=1667901085577
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